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¡Bienvenido al Curso de TIFLOTEC para AGAF! 

 

Módulo 9: Cómo crear una carpeta  

Para crear una carpeta nueva en Windows 11 utilizando el lector de pantalla NVDA 

es un proceso muy rápido que se basa en un atajo de teclado estándar del 

sistema operativo. 

Los pasos a seguir son los siguientes: 

1. Primero, ve al lugar donde quieres crear la carpeta (por ejemplo, dentro de 

la carpeta Documentos), tienes que entrar dentro pulsando Enter. 

2. Presiona simultáneamente CONTROL + SHIFT + N y escucharas nueva 

carpeta esto significa que la carpeta se ha creado y su nombre está 

seleccionado, listo para ser cambiado, no es necesario borrarlo. 

3. Escribe el nombre que deseas darle a la carpeta (por ejemplo, 

"Documentos de Trabajo"). A medida que escribes, NVDA leerá los 

caracteres, cuando termines, presiona la tecla Enter. 

4. NVDA anunciará: El nombre de la carpeta recién creada (ej. "Documentos 

de Trabajo") y la carpeta queda lista para guardar documentos dentro. 

 


