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¡Bienvenido al Curso de TIFLOTEC para AGAF! 

 

Módulo 8: Explorador de archivos 

Parte 4: ¿Cómo buscar un archivo en el Explorador? 

Para buscar un archivo o carpeta en el Explorador sigue los siguientes pasos: 

1. Al entrar en el explorador ubícate en Inicio, para que la búsqueda incluya 

todos los elementos de tu PC. 

2. Una vez en INICIO, pulsa la tecla ALT para mover el foco a la cinta de 

opciones o botones de la parte superior.  

3. Pulsa Control + E y dirá buscar en (leerá la ubicación).  

4. Escribe el nombre del documento o carpeta que quieras buscar y pulsa 

Enter, el foco se desplaza al primer documento/ carpeta de la lista que 

coincide con la búsqueda.  

5. Pulsa FLECHA ABAJO para navega por los documentos/ carpetas.  

6. Para realizar una nueva búsqueda sigue los mismos pasos (desde el punto 

2). 

 


